e Ingresa atu Intranet INACAP https://portal.inacap.cl/ con tus credenciales

de acceso.
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EXISTEN DOS OPCIONES DISTINTAS PARA JUSTIFICAR: En la intranet veras la
opcién (botdn) para justificar inasistencia a una evaluacion (Sumativas), y otra

opcién distinta para justificar inasistencia a un examen (Evaluacidn final).

1. Solicitud de justificacion de inasistencia a una evaluacion (Sumativas):

I1nacap | Solicitudes Académicas

W% Envio de Solicitud

Programa de Estudio:

W solicitudes Histéricas

SOLICITUD DE CAMBIO DE PROGRAMA

SOLICITUD DE EST

UDIANTE TRABAJADOR

DE ESTUDIO

/

SOLICITUD DE INTERRUPCIC

SOLICITUD DE REEMBOLSO




2. Solicitud de justificacion de inasistencia al examen (Evaluacion Final):

l'lnacap | solicitudes Académicas

W Envio de Solicitud % Solicitudes Histdricas

Programa de Estudio:

SOLICITUD DE ESTUDIANTE CON HIJO O HIJA MENOR A DOS ANOS
DESISTIR RECONOCIMIENTO DE UNA ASIGNATURA

SOLICITUD DE CAMBIO DE PROGRAMA DE ESTUDIO

SOLICITUD DE ESTUDIANTE TRABAJADOR

\ SOLICITUD DE INTERRUPCION DE ESTUDIOS

SOLICITUD DE REEMBOLSO

e Selecciona la evaluacién que necesitas justificar (Que esta dentro del plazo
de 5 dias habiles considerando el dia de fecha fin para rendir dicha
evaluacion), completa la informacion que ahi te solicitan, y sube el archivo
requerido, haciendo clic en Seleccionar archivo>Cargar.

No olvides hacer clic en Enviar Solicitud.

Solicitud de justificacién de Inasistencia a una Evaluacion

cia deben ser entregados en Oficina Curricular o Direccion Académica, dentro del plazo de 5 dias habiles.
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mendamos revisar el articulo 27

Seleccione las evaluaciones que desea justificar

Listado de evaluaciones

Evaluacion

VALUACION N1 : Ew,

AOMOO1 Creatividad en los Negocio

O AOMOO1 Creatividad en los Negocios- EVALUACION N*2 : Evaluacion Sumativa

Adjuntar Documentos

Los documentos marcados con asterisco (%) se deben adjuntar obligatoriamente.

Ninguno archivo selec.
Extension permitida:
Peso permitido:

v

one docu

Archivo Descripcién

No existen documentos adjuntos. \
Cancelar Enviar Solicitud |




El resultado de la solicitud llegara a tu correo institucional.

O si prefieres, puedes revisar el estado de la justificacidon en tu intranet INACAP,
sigue esta referencia:
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N solicitud Tipo de Solicitud Estado de Solicitud Programa de estudic Acciones

No existen solicitudes

A Nota: Mientras tus solicitudes estén en estado pendiente o en proceso las puedes anular, selecdonando la solicitud y haciendo click en Anular.
Debes revisar periadicamente el estado de tus solicitudes,

evaluacion es evaluado con la calificacion minima. Sin embargo, aquellos

Importante: Todo estudiante que no entregue su trabajo o no rinda alguna

estudiantes que hayan justificado su inasistencia a la evaluacién vy su justificacién fue
aprobada, veran modificada su calificacién de acuerdo a lo establecido en el
reglamento académico una vez finalizada la asignatura.



