
• Ingresa a tu Intranet INACAP https://portal.inacap.cl/ con tus credenciales 
de acceso. 

• Ve la sección Académico >Solicitudes Académicas: 

 

  

EXISTEN DOS OPCIONES DISTINTAS PARA JUSTIFICAR: En la intranet verás la 
opción (botón) para justificar inasistencia a una evaluación (Sumativas), y otra 
opción distinta para justificar inasistencia a un examen (Evaluación final). 

1. Solicitud de justificación de inasistencia a una evaluación (Sumativas): 

 



2. Solicitud de justificación de inasistencia al examen (Evaluación Final): 

 

• Selecciona la evaluación que necesitas justificar (que está dentro del plazo 
de 5 días hábiles considerando el día de fecha fin para rendir dicha 
evaluación), completa la información que ahí te solicitan, y sube el archivo 
requerido, haciendo clic en Seleccionar archivo>Cargar.  

No olvides hacer clic en Enviar Solicitud. 

 



El resultado de la solicitud llegará a tu correo institucional.  

O si prefieres, puedes revisar el estado de la justificación en tu intranet INACAP, 
sigue esta referencia: 

Académico > Solicitudes Académicas > Solicitudes Históricas 

 

  

 

Importante: Todo estudiante que no entregue su trabajo o no rinda alguna 
evaluación es evaluado con la calificación mínima. Sin embargo, aquellos 
estudiantes que hayan justificado su inasistencia a la evaluación y su justificación fue 
aprobada, verán modificada su calificación de acuerdo a lo establecido en el 
reglamento académico una vez finalizada la asignatura. 

 

 

 


