Guia para la interrupcion de estudios

extracto del reglamento académico con fechas y informacion relevante.

Articulo 54 El estudiante podra interrumpir sus estudios hasta el 30 de abril para el
semestre otofio y hasta el 15 de septiembre para el semestre primavera, para lo cual
debera presentar una solicitud, justificada, en alguna de las siguientes causales siempre
gue hayan ocurrido con posterioridad a la matricula:

a) situaciones laborales que impidan al estudiante trabajador cumplir con la asistencia
requerida;

b) cambio de residencia del estudiante a una ciudad donde no exista sede INACAP o
no se imparta el programa de estudio; salvo que el programa sea online.

c) enfermedades graves no cubiertas por el beneficio de proteccion de estudiantes
INACAP,;

d) cumplimiento de condena que impida cumplir con la asistencia requerida;

e) ofras causales graves gue impidan cumplir con la asistencia minima requerida;

f) causales que afecten los ingresos del estudiante y/o fiador impidiendo el
cumplimiento de la obligacion de pago de la colegiatura. Esta causal no resulta
aplicable a estudiantes beneficiarios de gratuidad, quienes no tienen cbligacion de
pago de colegiatura.

D ¢Coémo hago la solicitud?
1. Ingresa atu lntranet INACAP.

2. Ve aAcadémicoy luego a Solicitudes Académicas.
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3. Selecciona Solicitud de Interrupcion de Estudios.

W Envio de Solicitud \

Programa de Estudio:

4. Adjunta todos los documentos que respalden tu situacion (firmados y
timbrados).

8 Importante: La respuesta puede tardar hasta 10 dias habiles.
Puedes revisar el estado en Solicitudes Académicas = Solicitudes histdricas.



x Si la solicitud es rechazada

La respuesta incluira el motivo del rechazo.
Si quieres volver a solicitarla, podras hacerlo siguiendo las indicaciones
entregadas en dicha respuesta.

Si definitivamente la solicitud es rechazada, se mantiene la obligacién de pagar el
100% de matriculay colegiatura.

Si cuentas con gratuidad, becas u otro beneficio, comunicate con DAE, para
obtener mas informacion sobre como proceder.

¢Qué hago para retomar mis estudios?

Solo debes matricularte nuevamente para retomar tus estudios nuevamente.
Para esto es importante que tengas en cuenta que existe un plazo definido para
retomar tus estudios. Debes hacer efectiva tu matricula en el respectivo
programa de estudio durante los dos semestres académicos siguientes. Si
sobrepasas ese plazo, deberas presentar una solicitud de Reincorporacién en el
Mddulo de Solicitudes Académicas, a dicho programa de estudio, la que sera
revisada por la Directora Académico de la sede, en funcién del avance del



plan de estudio, de la planificacion y oferta académica, segun lo establecido en el
Articulo 79 del reglamento académico.



