
Junto con saludar, se adjunta información relevante respecto a su 
proceso de inscripción de práctica. Se solicita leer detenidamente el correo en su 
totalidad para comprender el ciclo completo del proceso de inscripción y cumplir con 
los plazos establecidos. 

Inscripción de Práctica: 

Para su Programa de Estudio, la práctica tiene una duración de 360 horas 
cronológicas.   

  

1. Carta de Presentación: Esta carta indica la cantidad de horas a realizar, los 
requisitos de titulación que cumple, la calidad de alumno regular y el 
respaldo del seguro contra accidentes. Este documento debe permanecer en 
la empresa, ya que respalda que usted cuenta con seguro escolar durante 
el desarrollo de su práctica. 

  

2. Carta de Aceptación: Esta carta debe ser completada, firmada y timbrada por 
la empresa (excepto la fecha de término), y luego enviada por este medio por 
el alumno. Además, debe incluir la hora de colación. También comentar 
que la practica no puede ser ingresada de un día para otro este tramite 
tiene como mínimo 5 días de proceso. 

  

Una vez recibida la carta de aceptación, será derivada al Director de Carrera para su 
revisión. En caso de ser aprobada, recibirá una notificación en su INACAPMAIL. 

  



 

  

**Es importante destacar que estas gestiones deben realizarse con al menos una 
semana de anticipación al inicio de su práctica. Mientras no complete el 



proceso de inscripción, no estará cubierto por el seguro contra accidentes, y las 
horas realizadas antes de la inscripción no serán consideradas. ** 

 

 

Estimado: 

  

Junto con saludar, adjunto información sobre su convalidación de práctica. 

  

Convalidación de Práctica: 

>> Convalida tu experiencia laboral como práctica profesional 

Si durante los último 12 meses has trabajado de manera dependiente o 
independiente, queremos contarte que tienes la posibilidad de convalidar tu 
experiencia laboral como práctica profesional en pocos pasos y totalmente online. 
Este proceso te permitirá avanzar a la obtención de tu título profesional de manera 
más ágil. 

  

>> ¿Quiénes pueden convalidar su práctica profesional? 
Todos los estudiantes que se encuentren habilitados para realizar su práctica 
profesional o egresados hasta 3 años, que hayan trabajado de manera dependiente o 
independiente un mínimo de 3 meses durante los últimos 12 meses.  

  

>> ¿Qué documentación necesito para realizar la convalidación? 

• Trabajador dependiente: 
 
- Al menos un documento que acredite las funciones realizadas, como, por 
ejemplo: contrato de trabajo, descriptor de cargo o una carta del empleador 
que describa las funciones de tu cargo. 
- Al menos un documento que demuestre haber trabajado un mínimo de 3 
meses durante los últimos 12 meses, tales como: certificado de AFP o 
certificado de antigüedad en la empresa. 

  


